PROULEX® DIPLOMADO

Universidad de Guadalajara Master-Class-Contable

MASTER CLASS CONTABLE.

Contabilidad — Nominas - SUA — Comercial — Facturacion Electrénica

¢, Qué es?

Es un Diplomado que abarca el estudio de las herramientas que ofrecen contpaqi y el Instituto Mexicano
del Seguro Social para la operacion y Cumplimiento de las obligaciones Laborales y Fiscales de una
empresa en las principales areas como lo son administracion, contabilidad y Recursos Humanos.



Master Class Contable

Descripcion del curso
Objetivo

Este Curso tiene como finalidad para el alumno que desarrolle
los conocimientos como:

e Crear una Empresa
e Llevar la contabilidad de una Empresa.

e Administrar el Personal de la Empresa para el
Cumplimiento de las Obligaciones en Materia
Laboral.

e Altas y Bajas de IMMS y Generacion de Pagos de
IMSS e INFONAVIT

e Control y Administracion de Inventarios de la
Empresa

e Facturacion de Productos y Servicios de la Empresa

Esquema del programa

En el programa de estudio se dotar4d con
conocimientos al Alumno para el Manejo
Administrativo y Contable de una Empresa, el Curso
se divide en tres mddulos, el primer modulo el
alumno aprenderd a manejar la contabilidad de una
empresa, en el segundo médulo se estudiara el
manejo de los Recursos Humanos y en el tercer
médulo el alumno podra aprender a administrar
inventarios de una empresa y facturar los productos
y servicios de la Empresa.

Metodologia de ensefanza

En este curso el alumno elaborard practicas
disefladas para aplicar los conocimientos que vaya
adquiriendo durante el curso la clase sera tedrica
practica para hacer una clase mas dindmica y amena
para el alumno.

El profesor auxiliara al alumno con cualquier duda de
los temas expuestos en el curso, ademas de guiar al
alumno paso a paso en el contenido del curso.

Se Pretende que el Alumno durante el Curso
desarrolle Conocimientos para Administrar una
Empresa en materia Laboral, contable vy
Administrativa.

Expectativas

Se pretende que el Alumno durante el curso
desarrolle las habilidades necesarias para manejar
la administracibn de una empresa y cumplir con
todas sus obligaciones laborales y contables de la
empresa a través de los sistemas de computo que
nos ofrece Contpaq que fueron desarrollados para
facilitar la operacion de la empresa, asi como las
herramientas que pone a disposicion el Instituto
Mexicano del Seguro Social para cumplir con todas
sus obligaciones laborales.

Perfil del estudiante

Este curso esta dirigido al publico en general a
estudiantes, contadores, duefios de negocios o
empresas, Administradores, personas que
administren Recursos Humanos y personas que

quieran Emprender un Negocio.



Modulo 1 Contpag Contabilidad

CONTENIDO DEL CURSO

Introduccion Procesos Especiales
e Conocimientos basicos de contabilidad. e Cargar XML al ADD.
e Crear una empresa. e Cierre de periodos.
e Configuracién de la empresa. e Envio de contabilidad electronica.
e Catalogo de cuentas. e Uso del contabilizador que nos permite

realizar polizas a partir de un CFDI o XML.
e Envio de la DIOT a través del sistema.

Captura y Registro de
operaciones.

e Configuracion para captura en polizas.
e Como crear un catélogo de cuentas.

Software utilizado

e Captura de movimientos en pdlizas.

* Tipos de pélizas. CONTPAQ i® CONTABILIDAD
e Captura de polizas asignando CFDI o XML.

Reportes.
e Tipos de Reportes.
e Generacion de Reportes.
e Estado de Resultados.
e Balance General.
e Movimientos Auxiliares del Duracion

e Catalogo.
40hrs.




Master Class Contable

Captura de Pdlizas.

Empe=m  Falexs  Sepores Cebloge  Actwsfios Comfigunecidn Contol ce WA Ceme dyusa

B pCEEEerRaeCand ® @

[l s E=iren
wpop@meoe. 0 0 6 8 8.8.8

Guardar Musz | | i o Pepdlzy Ejecetar Prepdlan | G0L A b b Lguidz Cemar

n <fx<l> Seleazionar qresos | <1 <> Seleccionar Eqresod | <1x<o Seleccionar Derk.

Sistama Onigen: CONTR&® Consatiidad Hiewenm | 4w | Spesonk | (mM

Deno o séimee Cmaadadpels S Ak

T P =m— Fi - |FE

K. -:usmgﬁi_ SOHERE CAREO AZCHD  REFEREWCLL COHZERTS BARD HONERE DUARNY
=+
Cive g Conrot ] Samia lgaeles: 50.00 $0.00
dnpr A Wsedens  AEFET Mg Moadriers  chps v Wrearss 5l g B dewenes Wer e Dpsionss " Dhigatoris
Balance General.
ACTIVO PASIVO
CAJA 72,751.69 PROVEEDORES 2,234, 337.03
BANCOS 148,773.41 VA TRASLADADO 25138826
VA ACREDITABLE 280.,641.58 IMPUESTOS POR PAGAR 53,697.99
CLIENTES 3,341,152.34 ACREEDQRES DIVERSOS 1,264,822.30
DEUDORES DIVERSOS 122 353.25 ISR POR PAGAR (anual) B,297.00
MERCANCIAS 2,431, 46597 PTU POR PAGAR 15,386.00
MOB ¥ EQ DE OFICINA 50,013.00
COMPRA DE DIVISAS B87.,589.38 SUMA DEL PASIVD 3,825,938.58
EQUIPO DE TRASPORTE 962,091.66
EQ DE COMPUTO 72,376.00 CAPITAL
CARGOS ¥ GASTOS DIFERIDOS 58 ,BO0.00
IMPUESTOS ANTICIPADOS 6,157.00 CAPITAL 50,000.00
DEP. ACUM EQUIPO DE OFICINA -19,074.00 APORTACIOMES A FUTUROS ALUM.. 620,000.00
DEFP ACUM EQUIPO DE TRANSFOR.. =117, 54200 UTILIDADES ACUMULADAS 45,445 00
DEP ACUM EQUIPD DE COMPUTO -59,054.00 UTILIDADES EJERCICIO 2015 4B, 718.00
AMORT CARGOS ¥ GASTOS DIFER.. -28,800.00 RESULTADO DEL EJERCICIO 2015 -23,359.00
RESULTADO DEL EJERCICIO 2016 22325687
RESULTADO DEL EJERCICIO 2017 496,628 54
RESULTADO DEL EJERCICIO 2018 1,364,382 .40
Utilidad o Pérdida del Ejercicio 110,283.80
SUMA DEL CAPITAL 2,8933,356.70
SUMA DEL ACTIVO 6,759,295 28 SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 6,759,295 28
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Modulo 2 Contpag Nominas

CONTENIDO DEL CURSO
Introduccion

e Conocimientos basicos de Recursos
Humanos.

e Crear una empresa.

e Configuracion de la empresa.

e Configuracién de Tablas.

e Catalogo de Empleados.

Configuracion y Manejo del
Sobre-recibo.

e Percepciones y Deducciones.
e Obligaciones.

e Acumulados.

e Movimientos Permanentes.

e INFONAVIT

e FONACOT.

e Incapacidades.

e Vacaciones.

Procesos Especiales

e Timbrado de Nomina.

¢ Modificacion de Salarios.

e Calculo de Prima Vacacional.
e Reparto de Utilidades.

e Calculo de Aguinaldo.

e Calculo Anual.

e Captura de Incidencias.

Software utilizado

CONTPAQ i® Nominas

Duracion

30hrs.

Modulo 2 (SUA) Sistema Unico de Autodeterminacion

CONTENIDO DEL CURSO
Introduccion

e Crear una Empresa o Patrén.

e Configuracion de la Herramienta.
Procesos Especiales

e Actualizar Catélogos.

e Generar Movimientos Afilia torios.

e Determinacion de Prima de Riesgo.

e Calculo de Pago Oportuno, Extemporaneo y
con Diferencias

e Generacion de Reportes.

Software utilizado

(SUA) Sistema Unico de Autodeterminacion.

SA

Duracion

10hrs.
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Modulo 3 Contpag Comercial

CONTENIDO DEL CURSO
Introduccion

e Crear Una Empresa.
e Configuracion de la Empresa.
e Crear Base de Datos.

Secciones.

e Organizacion.

e Ventas.

e Compras y Gastos.

e Productos y Servicios
e Tesoreria.

e Contabilidad.

e Grafica.

Modulo 3 Contpaq Factura Electronica

CONTENIDO DEL CURSO
Introduccion

e Conocimientos acerca de las disposiciones
Fiscales de la Factura Electronica (CFDI 3.3)

e Crear Una Empresa.

e Configuracion de la Empresa

Procesos Especiales

e Configuracion de Catalogos de Clientes,
Proveedores y Servicios.

e Configuracion de Tipos de Movimientos Facturas,

Abono a Clientes, Cargos a Clientes y Egreso.
e Generacion de Reportes.
e Configuracion de Conceptos.

e Contabilizacion.

Software utilizado

CONTPAQ i® Comercial

Duracion

20hrs.

Software utilizado

CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA

FrctaTa ekciinksa

Duracion

20hrs.
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