
 

 

CONTPAQi Contabilidad es un programa que nos facilita la captura registro de las operaciones financieras 

de una empresa.  

Este curso tiene como finalidad que los participantes desarrollen conocimientos en: la interfaz del 

programa, crear una empresa, configuración de la empresa, hacer su catálogo de cuentas, registro y 

captura de datos, generación de reportes y el cierre del ejercicio. 

En la parte de Facturación 4.0 en el SAT nos enfocaremos en enseñarte como se genera una factura en 

esta plataforma y en qué términos debes hacerlo. 

¿Qué es? 
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Crear una Empresa, su Catálogo de cuentas y 

Realizar una configuración adecuada a sus 

necesidades. 

Generar facturas 4.0 en la Plataforma del SAT. 

Expectativas 
Se pretende que el Alumno durante el curso 

desarrolle conocimientos del sistema contable y 

de la parte de facturación en la plataforma del SAT 

necesarios para aplicarlos en su empresa o 

trabajo; además de ayudar al alumno a 

automatizar el proceso de información.   

Requisitos Académicos 

Este curso está dirigido al público en general con 

nociones contables que manejen Windows en su 

totalidad, estudiantes de contabilidad, contadores, 

dueños de negocios o empresas que estén 

interesadas en los procesos contables. 

Importante: Si deseas tomar el curso Online 

necesitarás tener en tu equipo instalado el 

software CONTPAQi Contabilidad ya que NO 

puede ser proporcionado por Proulex o por tu 

profesor. 

Metodología de enseñanza 

En el programa de estudio se dotará con 

conocimientos básicos de contabilidad para tener 

una mayor comprensión y manejo del sistema 

contable y generar una contabilidad que 

proporcione información oportuna de la situación 

financiera de una empresa para la toma de 

decisiones y cumplir con todas las obligaciones 

fiscales que señala el código fiscal de la 

federación. 

Objetivo 
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Duración 
40hrs.        



 

 

INTRODUCCIÓN 
 

Conocimientos básicos de contabilidad. 

Crear una empresa. 

Configuración de la empresa. 

Catálogo de cuentas. 

CONTENIDO     
   DEL CURSO 
 

 

 
 

REQUISITOS DE FINALIZACIÓN 

El alumno para poder acreditar el curso realizara un proyecto final con los siguientes requisitos: 

• Crear una empresa. 

• Configurar la empresa. 

• Crear un catálogo de cuentas. 

• A partir de asientos contables elaborar una contabilidad. 

• Hacer facturas en la plataforma del SAT 
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PROCESOS ESPECIALES 
 

Cargar XML al ADD. 

Generar reportes. 

Cierre de periodos. 

Envió de contabilidad electrónica. 

Uso del contabilizador que nos permite realizar pólizas a partir 

de un CFDI o XML. 

Envió de la DIOT a través del sistema. 

 

SAT FACTURACIÓN 4.0 
 

Requisitos previos antes de generar una factura 

Accede al portal del SAT. 

Tipos de CFDI. 

Completando los campos (emisor, receptor, datos de la 

factura). 

Agrega los impuestos. 

Emite la factura. 

Descarga o envía la factura. 

Confirmación. 

CAPTURA Y REGISTRO 
 

Configuración para captura en pólizas. 

Como crear un catálogo de cuentas. 

Captura de movimientos en pólizas. 

Tipos de pólizas. 

Captura de pólizas asignando CFDI o XML. 



 

 

 

 

PROYECTOS 
 

•  
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